
 
 
Die Bankhaus Bauer Privatbank agiert als mittelständisches, unabhängiges Finanzdienstleistungsunternehmen und ist                   
traditionell immer und zu allererst ihren Kunden und all den Werten verpflichtet, welche eine langfristige und vertrauensvolle          
Zusammenarbeit begründen. 
 
Wir investieren in Zeit und Aufmerksamkeit, denn gutes Zuhören und das offene Gespräch sind das Fundament der                           
Zusammenarbeit mit unseren Kunden und unabdingbare Basis für unsere Empfehlung und unser Handeln. Der Mensch steht 
dabei stets im Mittelpunkt unserer Beratung. 

 
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir für unsere Standorte in Essen und Stuttgart eine 
 

Assistenz Private Banking (w/m/d) 

- Vollzeit -  
 

 
 

Ihr zukünftiges Aufgabengebiet: 

• Kompetenter Ansprechpartner für die Kunden im Tagesgeschäft inkl. selbständiger Erledigung von Serviceaufgaben 

• Vertriebsorientierte Vor- und Nachbereitung von Kundenterminen  

• Kontenanlage und Bearbeitung von Kundenaufträgen 

• Erstellung von Kundenkorrespondenz und Vermögensübersichten 

• Erstellen und Auswerten von Statistiken 

• Erstellung von Präsentationen für Kunden / Bereichsveranstaltungen. 

• Koordination von Terminen 

• Mitwirkung bei Kundenveranstaltungen 

 

Ihr Profil: 

• Eine erfolgreich abgeschlossene fachbezogene Berufsausbildung  

• Berufserfahrung im Privatkundengeschäft eines Kreditinstituts wünschenswert 

• Routinierter Umgang mit den gängigen MS-Office Anwendungen 

• Selbstständige und sehr zuverlässige Arbeitsweise  

• Hohe Kunden- und Serviceorientierung 

• Koordinationsfähigkeit und Organisationstalent 

• Ausgeprägte Teamfähigkeit 

• Sehr gute kommunikative Fähigkeiten sowie sehr gute Umgangsformen 

 

Was wir Ihnen bieten: 
 

• Eine interessante, anspruchsvolle sowie abwechslungsreiche Tätigkeit 

• Zukunftsorientierte Entwicklungsmöglichkeiten in einem Unternehmen mit einer langjährigen Tradition 

• Schulungsangebote zur fachlichen und persönlichen Weiterentwicklung 

• Corporate Benefits: u.a. betrieblichen Altersvorsorge,  Zuschuss zur Nutzung von öffentlichen Verkehrsmitteln,  
Restaurant-Tickets und Job-Rad 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins. 
Bitte bewerben Sie sich hier.  
 
 

 

Assistenz Private Banking (w/m/d) 

https://www.e-recruiting.optadata-gruppe.de/Bewerbungen-Cloud/BankhausBauer/viewAusschreibung/2022-139.html

